
法　　人 個人事業 科　目

役員の給料・賞与 役員報酬

従業員給料（賞与）、パート、アルバイト給料（賞与）　 給料手当

社会保険料、労働保険料 法定福利費

従業員食事、慰安旅行、おやつ、事務所のコーヒー　、忘年会など 福利厚生費

駐車場、高速道路代、電車代、タクシー代、ホテル代など 旅費交通費

得意先、仕入先などへの接待（誰と・何名かを記載）、供応、慰安、贈答、香典、祝い金　（招待状や御礼状） 接待交際費

打ち合わせ食事代など 会議費

郵便送料、電話代、切手代、ハガキ、プロバイダ、ブログなど 通信費

商品の発送に関わる運賃・梱包料金（ヤマト運輸・佐川急便等） 荷造運賃

ＨＰ作成料、プロバイダ、チラシなど 広告宣伝費

未払計上していない消費税・預金利息にかかる国税・地方税

個人事業税・印紙代・自動車税など税金全般 租税公課
印紙代・自動車税など税金全般

電気代、水道代、ガス代、灯油代 電気、水道、ガス、灯油代　（事務所兼自宅の場合は全額経費にして決算で按分） 水道光熱費

ガソリン代、軽油、事務用品、器具備品のうち１０万未満のもの 消耗品費

仕訳の段階においては器具備品のうち１０万未満のものは工具器具備品とし決算で修正する。 工具器具備品

リース リース料

車検点検、、補修費用（内容の分る見積書や請求書を添付してください） 修繕費

事業で使う自賠責保険、ＰＬ保険など 保険料



金

受

支

事務所家賃・共益費・契約駐車代 地代家賃

組合費、協会費など 諸会費

新聞代、勉強の本、勉強のDVD、セミナー参加費など 新聞図書研究費

振込手数料、楽天・ヤフーショッピング等によるシステム管理料など 支払手数料

預金利息 預金利息 取利息（個人事業は事業主借

借入利息 借入利息 払利息（個人事業は事業主貸

役員からの借入れ・金融機関等からの返済期間が1年以内の借入 金融機関等からの返済期間が1年以内の借入金 短期借入金

源泉所得税 源泉所得税 預り金

事業主からの借入 事業主借

事業主への貸付 事業主貸

金融機関等からの返済期間が1年超の借入金 長期借入金
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